	——     学年第   学期中层干部兼课备案表

	教学单位（盖章）                                    系主任签字：                 总支书记签字                年   月  日

	姓名
	所在单位（部门）
	专业技术职务
	职务
	教师资格证编号
	专业
	课程名称
	计划学时
	周学时
	起止周次
	所任班级
	人数
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


注：此表一式三份，一份系里留存，一份交组织部，一份交教务处。

有超课时标准的，要提前申请。兼课工作量每学年不超过136学时（计划学时；含课堂教学工作量、指导毕业论文、指导毕业设计）报组织部备案；超出规定教学工作量或文件要求需报批的，必须经审批通过后方可排课；党政管理干部原则上不得承担实习、见习等实践教学的具体指导工作，特殊情况需报组织部履行报批手续。

经过备案或审批的兼课，可以核发酬金；未经备案或审批的兼课，不得发放酬金。
